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MODÈLE DE CONVOCATION – ASSEMBLÉE GÉNÉRALE
Nom de l’ASBL : (Dénomination)
Siège social : (Adresse du siège social)
Numéro d’entreprise : xxx.xxx.xxx
RPM : (Indication du tribunal du siège de la personne morale)
Compte bancaire : (IBAN)
Lieu, le xx/xx/xxxx (date)
(au moins 15 jours avant la date de l’Assemblée Générale,
ou plus si vos statuts prévoient un délai plus long)
CONVOCATION À L’ASSEMBLÉE GÉNÉRALE DE NOM DE L’ASBL
Chers membres,
Par la présente, j’ai le plaisir/l’honneur de vous inviter à l’Assemblée Générale ordinaire/extraordinaire de nom de l’ASBL.
Celle-ci aura lieu le xx/xx/xxxx (date) à xxhxx (heure) à l’adresse suivante : (adresse).
À l’ordre du jour :
NB : les trois points suivants sont obligatoires en Assemblée Générale ordinaire. 
1. Présentation des comptes et approbation de ceux-ci
2. Décharge aux administrateurs
3. Approbation du budget
Ajouter ensuite à l’ordre du jour tous les points utiles.
En effet, tout ce qui sera traité lors de l’Assemblée Générale doit être impérativement prévu dans l’ordre du jour de la convocation.
Par exemple :
4. Nomination/révocation/démission/réélection de mandats au sein de l’Organe d’Administration
5. Admission/démission/exclusion de membres de l’Assemblée Générale
6. Approbation du rapport annuel/rapport d’activités
7. Modifications statutaires
8. Etc.
Vous trouverez en annexes/fichiers attachés de la présente convocation :
· Les comptes annuels de l’ASBL,
· Le budget de l’ASBL,
· Les noms des candidats pour la nomination/réélection des mandats au sein de l’Organe d’Administration,
· Les noms des membres pour l’admission de membres de l’Assemblée Générale,
· Le rapport annuel/rapport d’activités.
NB : ajouter en annexe tout ce qui est relatif à l’ordre du jour et qui fera l’objet d’un vote lors de l’Assemblée Générale.
Vous trouverez ci-dessous un talon de procuration à remplir si vous ne pouvez assister à l’Assemblée Générale et que vous souhaitez vous y faire représenter.
Nom(s), prénom(s) et fonction(s) des personnes qui convoquent	
(en fonction de ce que vos statuts prévoient).	Signature

MODÈLE DE PROCURATION – ASSEMBLÉE GÉNÉRALE
Madame/Monsieur (nom et prénom), domicilié·e (adresse), donne par la présente procuration à Madame/Monsieur (nom et prénom), domicilié·e (adresse), afin de voter valablement en mon nom lors de l’Assemblée Générale de (dénomination de l’ASBL), qui aura lieu le (date).
Date :
Nom et prénom :
Signature :
Ce document a été produit par Syneco ASBL. 
Syneco ASBL décline toute responsabilité en cas de modification ou d’utilisation d’un document caduque.

Syneco ASBL, agence conseil en économie sociale
Adresse : Boulevard de l’Europe 144, 5060 AUVELAIS
Tél. : 071 71 25 00 · Courriel : info@syneco.be · Site Web : https://syneco.be 
Numéro d’entreprise : 0460.180.470 · RPM Liège (division Namur)
Compte bancaire : BE02 7755 9171 1640
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